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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
 «ЛИТВИНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИТВИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

06 июля 2023 года                       
№  31
                                              с. Литвиновка
О создании экспертных комиссий для проведения экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги для обеспечения муниципальных нужд Администрации Литвиновского сельского поселения
В целях обеспечения приемки и проведении экспертизы поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта при осуществлении закупок товаров (работ, услуг) для обеспечения муниципальных нужд, в соответствии с частью 3 статьи 94 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных служб»:

1. Создать экспертные комиссии для проведения своими силами экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги для обеспечения муниципальных нужд Администрации Литвиновского сельского поселения (далее – экспертные комиссии) по соответствующим видам (категориям) товаров (работ, услуг) и утвердить их составы согласно приложению №1 к настоящему распоряжению. 

2. Утвердить положение об экспертной комиссии согласно приложению №2 к настоящему распоряжению.

3. Признать утратившим силу Распоряжение Администрации Литвиновского сельского поселения «О создании комиссии для приемки  поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги для обеспечения муниципальных нужд Администрации Литвиновского сельского поселения» № 29 от 21.06.2023 года.
4. Распоряжение вступает в силу со дня его принятия.


5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава Администрации 

Литвиновского  сельского поселения                                       И.Н. Герасименко                                                                                       
Верно: ведущий специалист
О.И. Романенко
Приложение № 1 

к распоряжению Администрации 

 Литвиновского сельского поселения
№  31 от 06.07.2023 года

Состав
экспертных комиссий для проведения своими силами экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги для обеспечения муниципальных нужд Администрации Литвиновского сельского поселения
1. Услуги по обслуживанию административных зданий, в том числе услуги по водоснабжению, водоотведению, теплоснабжению, газоснабжению, электроснабжению, сбору твердых коммунальных отходов, охране здания, услуги по публикации нормативных правовых актов и иной информации о деятельности Администрации района, услуги страхования, приобретение канцелярских принадлежностей, изготовление и приобретение подарочных наборов, сувениров и рекламной продукции, приобретение открыток, конвертов и цветов, изготовление и приобретение мебели, приобретение хозяйственных товаров и инвентаря, услуги по изготовлению, подписке, приобретению и изданию печатной продукции, услуги по организации выборов, праздничных мероприятий, медицинских услуг, услуги обучения, повышения квалификации, охраны труда 

и иные виды товаров, работ, услуг по обеспечению деятельности Администрации района

	Герасименко И.Н.
	-глава Администрации Литвиновского сельского поселения -    председатель комиссии;

	Голотвина С.В.
	-заведующий сектора - заместитель председателя;

	Леонова Л.И.
	-ведущий специалист по бухгалтерскому учету – член комиссии;

	Аксенова И.А.
	- ведущий специалист по муниципальному хозяйству – член комиссии;

	Романенко О.И.
	- ведущий специалист по кадрам, работе с представительным органом - член комиссии;

	Якшева О.А.
	- ведущий специалист - секретарь комиссии;


2. Информационные услуги, приобретение программных продуктов, 

 услуги мобильной, телематической связи, электросвязи, услуги тв-вещания,

поставка и ремонт компьютерной техники, комплектующих изделий, 

расходных материалов 
	Герасименко И.Н.
	-глава Администрации Литвиновского сельского поселения -    председатель комиссии;

	Голотвина С.В.
	-заведующий сектора - заместитель председателя;

	Леонова Л.И.
	-ведущий специалист по бухгалтерскому учету – член комиссии;

	Аксенова И.А.
	- ведущий специалист по муниципальному хозяйству – член комиссии;

	Романенко О.И.
	- ведущий специалист по кадрам, работе с представительным органом - член комиссии;

	Якшева О.А.
	- ведущий специалист - секретарь комиссии;


3. Выполнение работ по строительству, реконструкции, топографической съемке, капитальному и текущему ремонту объектов, разработке проектной документации, технической документации, приобретение объектов недвижимости, в том числе зданий, помещений и их аренда

	Герасименко И.Н.
	-глава Администрации Литвиновского сельского поселения -    председатель комиссии;

	Голотвина С.В.
	-заведующий сектора - заместитель председателя;

	Леонова Л.И.
	-ведущий специалист по бухгалтерскому учету – член комиссии;

	Аксенова И.А.
	- ведущий специалист по муниципальному хозяйству – член комиссии;

	Романенко О.И.
	- ведущий специалист по кадрам, работе с представительным органом - член комиссии;

	Якшева О.А.
	- ведущий специалист - секретарь комиссии;


Верно: ведущий специалист
О.И. Романенко

Приложение № 2 

к распоряжению Администрации 

 Литвиновского сельского поселения
№ 31 от 06.07.2023 года

Положение 

об экспертных комиссиях 

1. Общие положения

  

1.1. Настоящее Положение разработано на основании части 3 статьи 94 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ) и определяет задачи, функции, полномочия, состав, порядок формирования и работы экспертных комиссий по соответствующим видам (категориям) товаров (работ, услуг).

1.2. Экспертные комиссии в своей деятельности руководствуются Конституцией Российской Федерацией, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом № 44-ФЗ, Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» иными федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также настоящим Положением. 

1.3. Экспертная комиссия в пределах своей компетенции осуществляет деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями и отраслевыми органами Администрации Литвиновского сельского поселения, Поставщиками (Подрядчиками, Исполнителями), экспертами и экспертными организациями, привлеченными Заказчиком на основании Контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ. 

  

2. Требования к составу Экспертной комиссии

  

2.1. Членами Экспертной комиссии не могут быть: 

физические лица, лично заинтересованные в получении положительного заключения о результатах выполненных работ, оказанных услуг, поставленных товаров по итогам проведенной экспертизы; 

физические лица, на которых способны оказать влияние Поставщики (Подрядчики, Исполнители) (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных Поставщиков (Подрядчиков, Исполнителей); 

физические лица, состоящие в браке с руководителем Поставщика (Подрядчика, Исполнителя), либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя или усыновленными руководителем Поставщика (Подрядчика, Исполнителя). 

2.2. В случае выявления в составе Экспертной комиссии указанных в пункте 2.1 настоящего Положения лиц необходимо незамедлительно заявить отвод данных лиц от участия в экспертизе. 

2.3. В состав Экспертной комиссии включается специалист, обладающий знаниями, относящимися к объекту закупки, в случае отсутствия такого специалиста – лицо, инициирующее закупку товара (работы, услуги). 

2.4. Число членов Экспертной комиссии должно быть не менее пяти человек. 

3. Задачи и функции Экспертной комиссии

  

3.1. Основными задачами Экспертной комиссии являются: 

установление соответствия поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, исполнения отдельного этапа муниципального контракта (далее – Контракта) условиям Контракта; 

обеспечение объективности при рассмотрении, сопоставлении и оценке результатов закупки; 

соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, равных условий и недопущение дискриминации при проведении экспертизы; 

устранение возможностей злоупотребления и коррупции при проведении экспертизы. 

3.2. Для выполнения поставленных задач Экспертная комиссия реализует следующие основные функции: 

проводит анализ документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг, на предмет соответствия указанных товаров (работ, уедут) количеству и качеству, ассортименту, а также другим требованиям, предусмотренным Контрактом; 

проводит анализ представленных Поставщиком (Подрядчиком, Исполнителем) отчетных документов и материалов, накладных, сертификатов соответствия, доверенностей, промежуточных и итоговых актов о результатах проверки (испытаний) материалов, оборудования на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации и Контракта; 

при необходимости запрашивает у Поставщика (Подрядчика, Исполнителя) дополнительные материалы, относящиеся к условиям исполнения Контракта и отдельным этапам исполнения Контракта, а также получает разъяснения по представленным документам и материалам; 

выносит экспертное заключение, которое оформляется в виде акта проведения экспертизы по форме, являющейся приложением к настоящему Положению. 

  

4. Порядок формирования и деятельности Экспертной комиссии

  

4.1. Экспертная комиссия является коллегиальным органом Администрации Литвиновского сельского поселения и действует на постоянной основе. 

4.2. Состав Экспертной комиссии утверждается распоряжением Администрации Литвиновского сельского поселения.

4.3. В состав Экспертной комиссии входят: председатель, заместитель председателя, секретарь и другие члены Экспертной комиссии. Председатель возглавляет Экспертную комиссию, осуществляет общее руководство ее деятельностью, проводит ее заседания и обеспечивает выполнение настоящего Положения. Заместитель председателя Экспертной комиссии выполняет обязанности председателя в его отсутствие. 

4.4. Экспертная комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании Экспертной комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. 

4.5. Замена члена Экспертной комиссии допускается на основании распоряжения Администрации Литвиновского сельского поселения. 

4.6. Экспертная комиссия выполняет возложенные на нее функции посредством проведения заседаний. 

4.7. Председатель Экспертной комиссии либо лицо, которое его замещает: 

организует работу Экспертной комиссии; 

осуществляет контроль за соблюдением порядка выполнения решений Экспертной комиссии; 

организует взаимодействие Экспертной комиссии с Поставщиком (Подрядчиком, Исполнителем), экспертами и экспертными организациями; 

подписывает запросы о получении информации, необходимой для работы Экспертной комиссии; 

осуществляет общее руководство деятельностью Экспертной комиссии, обеспечивает выполнение настоящего Положения; 

открывает и ведет заседания Экспертной комиссии; 

контролирует выполнение решений Экспертной комиссии; 

осуществляет иные полномочия, установленные Федеральным законом             № 44-ФЗ. 

4.8. Секретарь Экспертной комиссии осуществляет: 

организацию заседаний Экспертной комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, 
уведомление членов Экспертной комиссии о месте, дате и времени проведения заседаний Экспертной комиссии; 

информирование членов Экспертной комиссии, по всем вопросам, относящимся к их функциям; 

подготовку проектов актов проведения экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги для нужд Администрации Литвиновского сельского поселения; 

процедуру подписания актов проведения экспертизы; 

иные действия организационно-технического характера. 

Секретарь Экспертной комиссии обладает правом голоса. 

4.9. Члены Экспертной комиссии осуществляют свои полномочия лично, передача полномочий члена Экспертной комиссии другим лицам не допускается. 

4.10. Решения Экспертной комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Экспертной комиссии. Решения Экспертной комиссии оформляются актом проведения экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги для нужд Администрации Литвиновского сельского поселения согласно приложению к данному Положению и подписываются всеми присутствующими на заседании членами Экспертной комиссии. 

4.11. При голосовании каждый член Экспертной комиссии имеет один голос. При равенстве голосов голос председателя Экспертной комиссии или лица, замещающего председателя Экспертной комиссии, является решающим. 

4.12. Голосование осуществляется открыто. Проведение заочного голосования не допускается. 

4.13. Срок проведения экспертизы и подготовки актов проведения экспертизы определен в соответствии с условиями Контракта в части сроков проведения экспертизы. 

4.14. Акт проведения экспертизы является основанием для осуществления приемки результатов, полученных при исполнении Контракта или отдельного этапа исполнения Контракта. 

  

5. Права и обязанности Экспертной комиссии

  

5.1. Экспертная комиссия обязана: 

знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации, настоящего Положения; 

проверять и оценивать соответствие результатов, полученных при исполнении Контракта или отдельного этапа исполнения Контракта, условиям Контракта и описанию объекта закупки; 

оформлять результаты проведения экспертизы в виде акта; 

указывать в акте достоверные результаты проведения экспертизы. 

5.2. Экспертная комиссия вправе: 

знакомиться с результатами, полученными в рамках исполнения Контракта или отдельного этапа исполнения Контракта; 

знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, относящимися к результатам, полученным в рамках исполнения Контракта или отдельного этапа исполнения Контракта; 

запрашивать у Исполнителя дополнительные материалы, относящиеся к условиям исполнения Контракта и отдельного этапа исполнения Контракта, позволяющие дать объективную оценку результатов закупки. 

  

6. Ответственность членов Экспертной комиссии

 
6.1. Члены Экспертной комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации, при проведении экспертизы результатов поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, а также результатов отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, предусмотренных Контрактом, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

6.2. Члены Комиссии не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известным им в ходе проведения экспертизы. 
	Верно: ведущий специалист
	О.И. Романенко


Приложение 

к Положению об экспертной комиссии 

№ 31 от 06.07.2023 года

АКТ

проведения экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги для нужд Администрации Литвиновского  сельского поселения    
Дата и место проведения экспертизы поставленного товара (работы, услуги): ________________________________________________________________________________

Номер и дата контракта, на основании которого осуществляется экспертиза поставленного товара (работы, услуги): _____________________

Предмет контракта ______________________________________________________________                                                                                                                    
Цена контракта ______________________

Наименование поставщика (подрядчика. Исполнителя) ______________________________

Срок поставки товара (работы, услуги), установленный муниципальным контрактом: ______________________________________

Фактический срок поставки товара (работы, услуги): _______________________________

Документы, представленные с товаром (работой, услугой): __________________________                    

Перечень недостатков, которые были выявлены в ходе экспертизы поставленного товара (работы, услуги): _________________________________________________________________

Решение о возможности или невозможности приемки поставленного товара (работы, услуги): _________________________________________________________________________

Перечень рекомендаций по устранению указанных недостатков и предложений по их реализации: _____________________________________________________________________

Результаты голосования по итогам экспертизы поставленного товара (работы, услуги): ________________________________________________________________________________ 

Заключение экспертизы: _________________________________________________________

Список присутствующих на заседании членов экспертной комиссии: 1.______________________________________________________________

2.______________________________________________________________

3.______________________________________________________________

4.______________________________________________________________

5.______________________________________________________________


